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Stmula: Dispde sobre as principais atribui¢des e objetivos do
Setor de Almoxarifado.

O Presidente do CIS-COMCAM, Sr. Carlos Rosa Alves, no uso
de suas atribui¢des que sdo conferidas,

Resolve:

Art. 1° - As atribui¢des bésicas do Setor de Almoxarifado compreendem, dentre outras:

I - Orientar e controlar todos os servigos de almoxarifado, recebendo, estocando e distribuindo

os diversos materiais;

II - Conferir o estoque, examinando periodicamente o volume de mercadorias e ¢alculando

necessidades futuras e ja encaminhar solicitag@o ao setor de Compras ou Licitagdo;

I1I - Controlar o recebimento de material, confrontando as requisi¢des e especificagdes com as

o notas e material entregue;

IV - Organizar o armazenamento de produtos e materiais, fazendo identificagdo e disposi¢éo

adequadas, visando uma estocagem racional;

V - Zelar pela conservagdo do material estocado em condigdes adequadas evitando

deterioramento e perda;

VI - Fazer os registros dos materiais sob guarda nos depositos, registrando os| dados em

terminais de computador ou em livros, fichas ¢ fapas apropriados, facilitandg consultas

inydi'atas quando solicitado; /) 3
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VII - Dispor diariamente dos registros atualizados para obter informagdes exatas sobre a

situagdo real do almoxarifado;
VIII - Realizar inventarios e balangos do almoxarifado;
IX - Executar outras atividades inerentes & sua area de competéncia.

Art. 2° - As atribuigdes aqui estabelecidas compdem rol meramente exemplificativo, ndo

exaurindo as possibilidades direcionadas ou solicitadas a este setor.

Campo Mourdo, 08 de junho de 2017.
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